UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

CAMPUS DE VICOSA

COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
NORMAS PARA ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
(OBRIGATORIO)

Este documento estabelece os critérios de realizagdo e validacao do Estagio

Supervisionado dos alunos do curso de Engenharia Civil, bem como as rotinas, o processo

Art. 1°

Art. 2°

de acompanhamento e a avaliacéo.

CAPITULO |

Dos objetivos

O Estagio Curricular Obrigatorio visa o aperfeicoamento do processo de
aprendizagem, além de agregar conhecimentos praticos a formacao dos
estudantes do curso de Engenharia Civil. Dessa forma, o estudante tem
a possibilidade de aplicar os conceitos tedricos adquiridos ao longo do
curso, lidando com problemas reais inerentes a profissdo. Além disso, o
estagio contribui para a insercdo do recém-formado no mercado de

trabalho.

A coordenacdo do Estagio Curricular Obrigatorio sera exercida pelo
Coordenador da disciplina CIV 498 - Estagio Supervisionado, de modo
gue o estudante vivencie experiéncias praticas da atividade profissional
do engenheiro civil, elaborando o relatério final de estagio e

apresentando um seminario.

Paragrafo Unico. Os resultados do Estagio Supervisionado ser&o
configurados como Relatério Final de Estagio

Supervisionado e pelo respectivo Seminario.



CAPITULO I

Da natureza e duracédo do estagio

Art. 3° O Estagio Curricular Obrigatorio tera duracdo minima de 180 horas pelo
cumprimento de atividades programadas de:
l. Pesquisa;

Il. Aprendizagem e uso de técnicas e/ou metodologia de trabalho;
Il Extensédo de servicos a comunidade.

Art. 4° O estudante estara apto a iniciar o Estagio Curricular Obrigatério quando

tiver cursado, pelo menos, 1.800 horas de disciplinas obrigatorias.

Paragrafo Unico. Os estagios realizados antes do prazo de que trata
esse artigo ndo podem ser computados nas horas da
disciplina CIV 498 - Estagio Supervisionado.

CAPITULO I

Dos procedimentos.

Art. 5° O estudante podera estagiar em empresas publicas ou privadas e com
profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacao profissional, aqui denominados de

cedentes.

Art. 6° Para serem credenciadas, as organizacdes publicas ou privadas
deverdo contemplar os requisitos estabelecidos pelo Servico de Estagio
(STG), vinculado ao Conselho de Extenséo da Pro-Reitoria de Extensao
e Cultura da Universidade Federal de Vicosa. Todas as informacfes
necessarias ao credenciamento se encontram no site do 0rgao,

www.sest.ufv.br, item “Orientagdes do SEST”.

Paragrafo Unico. O credenciamento ser4 consolidado mediante
apresentacdo do Termo de Compromisso assinado

pelas partes interessadas.


http://www.sest.ufv.br/

CAPITULO IV

Da obtencé&o do estégio supervisionado

Art. 7°  E responsabilidade do estudante a obtencio da concessdo de estagio

junto aos cedentes, devendo o aluno efetuar a solicitacdo do estagio

conforme documento disponibilizado pelo SEST.

CAPITULO V

Da orientacdo académica do estagio

Art. 8° Toda atividade de estagio curricular obrigatorio devera contar com a

orientagdo de um professor da area de conhecimento e pertencente ao

corpo docente do curso de Engenharia Civil da UFV.

Art. 9°  E da competéncia do professor orientador do estagio supervisionado:

Supervisionar o Plano de Atividades do Estagiario, que sera
realizado segundo modelo estabelecido pelo STG, disponivel no
link: http://www.sest.ufv.br/docs/planodeatividades.pdf.

Planejar, orientar, acompanhar e avaliar o estagiario na
implementacdo de seu plano de estagio, envolvendo a elaboracdo
dos relatérios parciais, segundo modelo de relat6rio do SEST.
Interagir com o supervisor do estagiario na organizacdo, buscando
0os subsidios necessarios as etapas de planejamento,
acompanhamento e avaliacao.

Orientar e acompanhar a elaboracdo do relatério final, segundo
modelo de relatdrio do SEST.

Avaliar o(s) relatério(s) de estagio e a apresentacdo do respectivo
seminério, emitindo o conceito final, podendo este ser satisfatério
(S) ou ndo satisfatério (N) e encaminhar a coordenacdo da
disciplina CIV 498, dentro dos prazos estabelecidos pelo calendario
escolar.

CAPITULO VI

Da coordenacéo do estagio.

Art. 10° A coordenacdo do Estagio Curricular Obrigatorio sera exercida pelo

Coordenador da disciplina CIV 498 — Estagio Supervisionado, chamado

de Coordenador de Estagio Curricular.


http://www.sest.ufv.br/docs/cartaSolicitacaoEstagio.doc
http://www.sest.ufv.br/docs/planodeatividades.pdf
http://www.sest.ufv.br/docs/relatorioparcial.pdf
http://www.sest.ufv.br/docs/relatoriofinal.pdf

Art. 11° E da competéncia do professor coordenador de estagio curricular:

VI.

Coordenar e controlar as atividades decorrentes do estagio
supervisionado de comum acordo com o orientador académico e
0 supervisor do estagio na organizacao.

Estabelecer contato com as organizacdes, visando manté-las
como fornecedoras de estagios e outros recursos que sejam de
interesse do departamento.

Divulgar as ofertas de estagio e encaminhar os interessados as
organizacgdes concedentes.

Enviar ao supervisor do Estdgio na organizacdo o documento
“Ficha de Avaliagédo de Estagiario”, para que o supervisor avalie o
desempenho do estagiario, segundo modelo de relatério do
SEST.

Solicitar ao chefe da organizacdo emissdo de documentacéo
comprobatéria do supervisor na orientacdo e avaliacdo das
atividades de estagio.

Encaminhar ao Servico de Registro Escolar a documentacgéo
necessaria para atestar o cumprimento da disciplina CIV 498 -
Estagio Supervisionado.

CAPITULO VII

Do planejamento do estagio supervisionado

Art. 12° Para a realizacdo do estagio curricular obrigatério, o estudante, apds

Art. 13°

Art. 14°

firmar o contrato com o cedente do estagio, devera elaborar o Plano de

Atividades do estagiario, conforme link ja disponivel no “CAPITULO V”,

com a participacdo do supervisor do cedente, e submeté-lo a aprovacao

do orientador do estagio.

Caber& ao orientador do estagio acompanhar o cronograma de estagio

do estudante e seus relatorios, que deverdo ser por ele mantidos até o

final do estagio.

A inscricdo no Estagio Curricular Obrigatério ndo necessita corresponder

a matricula daquele periodo. O candidato devera se inscrever no SEST,

mediante preenchimento de formulario préprio de solicitacdo de estagio,

observadas as exigéncias legais desta atividade.


http://www.sest.ufv.br/docs/ficha%20de%20avalia%C3%A7%C3%A3o%20est%C3%A1gio.docx

81° O estudante, ao assinar o formulario acima referido,
implicitamente estar4 aceitando as normas estabelecidas neste
regulamento.

Art. 15° Os estudantes matriculados na disciplina CIV 498 - Estagio
Supervisionado deverdo apresentar ao Coordenador de Estagio

Curricular os seguintes documentos:

l. Plano de Atividades do estagio, com aval do orientador do
estagio, em um prazo de 15 dias a partir do inicio do periodo
letivo. O documento deve estar devidamente preenchido e
assinado pelo estudante, pelo orientador e pelo supervisor do
estagio.

Il. Relatorio parcial de atividades, elaborado com o auxilio do
professor orientador e entregue semestralmente, caso o periodo
de estagio seja superior a seis meses.

Il Relatério final de estagio supervisionado, elaborado segundo as
normas da ABNT e obedecer ao padrédo fixado pelo SEST,
devidamente assinado pelo estagiario, pelo supervisor na
organizacdo e pelo orientador do estagio, em um prazo de até 5
dias antes da data de apresentacdo do seminario. O contetudo
minimo do relatorio final consta no Documento | anexo. Os
relatérios deveréo ser encadernados na forma definitiva.

Art. 16° Os estudantes matriculados na disciplina CIV 498 - Estagio
Supervisionado deverdo apresentar um seminario perante uma Banca

Examinadora designada pelo Coordenador de Estagio Curricular.

8§ 1° A Banca Examinadora ser& constituida por 3 (trés) examinadores,
sendo o professor orientador o presidente da banca, e dois
docentes da UFV ou um docente da UFV e um profissional
externo de &rea correlata ao trabalho.

8§2° A apresentacdo de um seminario de 15 minutos, com tolerancia
de = 5 minutos, explicitando as atividades desenvolvidas durante
o0 estagio, os resultados obtidos e conclusbes acerca da
experiéncia profissional vivenciada. A apresentacdo podera ser
seguida de arguicéo.

8§ 3° O orientador do estagio deveré receber o relatério final de estagio
supervisionado, devidamente assinado pelo estagiario e pelo
supervisor na organizacdo, pelo menos 7 dias antes da
apresentacdo do seminario.

8§4° Caberda a banca examinadora fazer as avaliagbes que julgar
necessarias para validacao do estagio supervisionado.



Art. 17°

Art. 18°

Art. 19°

Art. 20°

Art. 21°

CAPITULO VIII

Da avaliacdo do estagio supervisionado

O desempenho do estagiario sera avaliado através de conceito S
(satisfatorio) ou N (n&o satisfatério) pela coordenacéo da disciplina CIV -
498 com base nas avalia¢des do:

l. Supervisor do Estagio.

Il. Professor Orientador.

O aluno sera considerado aprovado se obtiver conceito (S).

Quando o plano de atividades do estagiario ultrapassar o semestre letivo
em que tiver sido matriculado na disciplina CIV 498 - Estagio
Supervisionado, o coordenador de estagio langara o conceito “Q”,
notificando que o estagio tera continuidade no semestre subsequente,

nao podendo ultrapassar o periodo de trés semestres letivos.

O coordenador e o orientador do estagiario langcardo o conceito (N),
reprovagéo, se o estudante:

l. N&o cumprir o plano de atividades proposto.
Il. N&o obtiver avaliacdo satisfatéria no relatério final e/ou no
seminario apresentado ao término do estagio.

CAPITULO IX
Das disposicdes finais

Os casos omissos serdo resolvidos de forma conjunta pela comissao

coordenadora do curso e pelo coordenador do estagio.



DOCUMENTO |

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

INFORMACOES BASICAS

1.IDENTIFICACAO DO ACADEMICO

Nome

Matricula
2.EMPRESA OU INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO
Nome

Endereco

Telefone

3.SETOR ONDE SE REALIZOU O TRABALHO

4.PERIODO DE ATIVIDADES



5.CARGA HORARIA TOTAL

6. INFORMA(;OES GERAIS SOBRE A EMPRESA
Itens a abordar

- Ramo Empresarial

- Iniciativa pablica ou privada

- Produtos ou servicos prestados
- Estrutura organizacional

- Mercados atingidos

- Ndmero de empregados

- Faturamento

Além dos itens citados, deve-se ainda procurar abordar outras informacgdes, através das

guais possa se ter uma visdo geral da empresa.

7.DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Descrever, de forma técnica e detalhada, as atividades realizadas e 0os processos com 0s

quais se teve contato durante a realizacdo do estagio.
Mencionar métodos, técnicas, equipamentos, instrumentos, locais de trabalho, etc.

Procurar mostrar sempre o ajustamento dos servicos desenvolvidos a area profissional

especifica.

Junto ao relatério final de estagio, devem ser apresentados elementos diversos que sirvam

para uma melhor descrigéo das atividades desenvolvidas. Podem ser anexados:

- Projetos.

- Memoriais de célculo.
- Fotografias.

- Catalogos.

- Estudos desenvolvidos.



8.CONCLUSOES
Emitir a opinido sobre os seguintes aspectos:

- O estéagio realizado.
- A participacdo no estagio como estagiario.

- As oportunidades surgidas durante o desenvolvimento do estagio de aplicacdo do
conhecimento adquirido durante o curso de graduacdo na UFV.

- O aproveitamento como estagiario.
- Dificuldades técnicas que enfrentou.
- A supervisdo e 0 acompanhamento que recebeu.

- Aimpressdo perante o mercado de trabalho.

9.CERTIFICADO DE ESTAGIO

O estagiario devera apresentar a Coordenacdo de Estagios do Departamento na UFV, um
documento que certifique o estagio junto a empresa.

Tal documento, contendo a descri¢do do periodo de estagio e carga horéria total devera ser
assinado pelo supervisor do estagio na empresa.

10. SUGESTOES

Apresentar as sugestdes sobre o estagio, relacionadas com o estagio em si e com o curso na
UFV



